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系统概述 

影子家庭记账系统是一款目前最流行的免费收支管理软件，界面友好，操作

简单，支持多用户，各用户互相独立，适合家庭多个成员使用。其中包括了系统

设置、用户管理、收支数据管理、报表管理、统计图等功能。系统对电脑配置要

求超低并完全免安装部署，甚至可以装入 U盘随身带，随处使用。高强度的密码

加密功能，不用担心密码外泄。本软件作者既是程序设计者又是最终用户，非常

注重细节和用户体验，强大的报表功能和直观的统计图形，让您一目了然，随时

掌握收支状况。本软件的用途不止用于个人收支统计，在证券投资、个体经营、

淘宝网店……等收支数据统计上，同样能发挥它的作用。 

 

影子家庭记账系统主界面 



 

第 3页 

一、 系统设置 

系统设置菜单下包括费用类型设置、系统选项、用户管理、修改密码、更改

用户等功能，主要用来设置系统各参数。 

1、费用类型设置 

费用类型就是收支项目的分类，在录入收支数据时首先应设置好费用类型，

一般情况下，只需在初次使用的时候设置好费用类型，以后在使用过程中也可以

根据需要来修改，设置方法：登陆系统后（系统初始用户名 Admin，密码 1234），

点击系统设置菜单下的费用类型设置，进入费用类型设置界面，如下所示： 

 

点击添加按钮可添加费用类型： 

 

序号是作为费用类型排序的依据，由系统自动生成，也可以根据需要修改，
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类型名称由用户自己定义，收支类型表示所添加的这个费用类型下的费用明细是

收入类型还是支出类型，点击保存关闭按钮，添加完毕回到费用类型设置界面，

左边列表选中一条记录，点击修改按钮，或双击列表中的记录，弹出修改费用类

型对话框： 

 

修改费用类型时，可修改序号、类型名称、收支类型，点击保存修改，修改

完毕再次回到费用类型设置界面。左边列表选中一条记录，点击删除按钮可删除

费用类型（注意：删除费用类型，同时也会删除该类型下的所有明细，而且不可

恢复）： 
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2、备份数据库 

点击系统设置菜单下的备份数据库，打开保存文件对话框，如下所示： 
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输入文件名点击保存按钮即可完成数据库的备份。定期备份数据库有利于保

证系统数据安全。 

3、还原数据库 

点击系统设置菜单下的还原数据库，打开文件对话框，如下所示： 

 

选择要还原的数据库文件点击打开按钮，弹出如下所示对话框： 

 

如果确定要还原数据库，点击“是”按钮，数据库还原成功后，程序会自动

关闭，重新运行程序，系统即使用了新的数据库。 

4、系统选项 

点击系统设置菜单下的系统选项，进入系统选项界面，如下所示： 
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对话框中可设置家庭名称、界面图片、收入项和支出项字体颜色、是否启用

自动检查更新。 

(1)启用自动完成功能有利于收支数据的快速录入，但有可能会引起杀毒软

件误报。 

(2)启用自动检查更新，在程序启动时检查有无最新版本可更新，如有，程

序弹出提示是否更新到最新版本。 

5、用户管理 

点击系统设置菜单下的用户管理，进入用户管理界面，如下所示： 

 

点击添加按钮，弹出添加用户对话框： 
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输入用户名，选择用户类型，输入密码点击确定保存新添加的用户，回到用

户管理界面，用户管理界面左侧列表中选中一条记录，点击修改按钮，或直接双

击需要编辑的记录，弹出编辑用户对话框，其中可修改用户名、类型、密码，点

击确定保存。 

 

在用户管理界面左侧列表中选中一条记录，点击删除按钮，可删除所选用户。 

 

注意：删除用户也会删除对应该用户的所有收支记录，并且不可恢复。 

6、修改密码 

点击系统设置菜单下的修改密码，进入修改密码界面，如下所示： 
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输入一次原密码，两次新密码点击确定，完成密码的修改。 

7、更改用户 

点击系统设置菜单下的更改用户，进入更改用户界面，如下所示： 

 

从下拉列表框选择一个用户名，输入对应的密码，点击登录，即可退出当前

已登录的用户，使用选定的新用户登录，本功能主要用于多用户之间的操作。 

二、 收支管理 

收支管理功能主要处理系统的收支数据来源，包括添加收入、添加支出、收

支明细表，其中添加收入和添加支出是使用最频繁的功能。 

1、添加收入 

点击收支管理菜单下的添加收入，或点击工具栏上的添加收入按钮

，进入添加收入界面，如下所示： 
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选择日期、费用类型，收入项目名称、金额、备注(可选)，点击保存关闭，

完成添加收入。注意：如果在系统选项中启用了自动完成功能，在输入项目名称

时 360 安全软件可能会如下警告： 

 

可设置成“允许本次操作”，勾选“记住我的选择，以后不再提醒”，如不放

心也可以把自动完成功能关闭。 

除此之外，添加收入界面还具有快速录入、数字键盘、一键切换等辅助功

能。 

点击项目名称输入框右边的小图标 ，弹出所选费用类型下已有项目名称
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列表，如下图所示： 

 

点击列表框下方的“按使用频率排序”或“按项目名称排序”单选钮，可改

变列表框中内容的排序，双击列表框中的项目名称，实现快速录入。 

点击金额输入框右边的小图标 ，弹出数字键盘，如下图所示： 

 

用鼠标点击数字键盘上的数字，可实现不用键盘而只用鼠标录入金额。 

保存添加按钮左边是一个 “一键切换到添加支出”按钮 ，点击这个按钮，

添加收入界面会立即切换到添加支出界面，非常方便。 

2、添加支出 

点击收支管理菜单下的添加支出，或点击工具栏上的添加支出按钮
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，进入添加支出界面，如下所示： 

 

选择日期、费用类型，收入项目名称、金额、备注(可选)，点击保存关闭，

完成添加支出。 

添加支出界面的辅助功能，请参考添加收入的辅助功能说明。 

3、收支明细表 

点击收支管理菜单下的收支明细，或点击工具栏上的收支明细按钮

，进入收支明细界面，如下所示： 
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收支明细界面中可进行添加、修改、删除收支项目，导出列表按钮的作用是

把当前列表中的数据导出到 Excel；排序选项用来操作列表的排序，可按添加时

间、项目名称、日期、金额的升序或降序排列；查找编辑框中输入项目名称可实

现在列表中的快速查找。除此之外，在收支明细表中还有批量修改和导入数据功

能。 

按住 Ctrl 或 Shift 键点击列表左边的序号可同时选择多条明细，点击右侧

的批量修改按钮或在右键弹出菜单中选择批量修改，弹出批量修改对话框，如下

所示： 

 

选择修改项，输入修改值点击确定，系统自动把刚才选定明细的对应项更新
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为输入的修改值。 

点击导入数据按钮，弹出导入数据对话框，如下所示： 

 

在这个对话框中从上到下，先选择数据要导入到哪个费用类型下；然后选择

要导入的 Excel 文件，根据实际情况选择 Excel 中是否有标题行；最后设置好导

入选项，也就是设置好 Excel 文件中的哪一列是流水号、哪一列是项目名称、哪

一列是金额、哪一列是日期、哪一列是备注，在设置这些对应关系的同时可在导

入预览中看到实际效果，确定无误后点击开始导入按钮，开始导数据，在提示信

息框中可看到数据导入进展。 

三、 报表管理 

报表管理功能主要以表格的形式展示收支数据，包括年度统计表、时段统计

表、收支汇总表。 

1、时段明细表 
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点击报表管理菜单下的时段明细表，或点击工具栏上的时段明细表按钮

，进入时段明细表界面，如下所示： 

 

时段明细表是用来查看某一时间段内的所有收支明细，选择费用类型、开始

日期、结束日期，点击查看按钮，系统会调出指定时间段，指定类型的所有明细

收支数据，此时，用 Excel 打开按钮会变成可用状态，点击这个按钮，系统自动

调出 Excel 程序，把结果在 Excel 中显示，以便对表格进行排版、打印、存盘等

操作。 

2、收支汇总表 

点击报表管理菜单下的收支汇总表，或点击工具栏上的收支汇总表按钮

，进入收支汇总表界面，如下所示： 
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选择需要汇总的收支类型、开始日期、结束日期，点击查看按钮，系统会自

动把指定时间段、收支类型的数据根据相同项目名称汇总出来，此时，用 Excel

打开按钮会变成可用状态，点击这个按钮，系统自动调出 Excel 程序，把汇总结

果在 Excel 中显示。 

3、年度统计表 

点击报表管理菜单下的年度统计表，或点击工具栏上的年度统计表按钮

，进入年度统计表界面，如下所示： 
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选择统计年份，点击开始统计按钮，系统会自动把每个月份的收支状况统计

出来，此时，用 Excel 打开按钮会变成可用状态，点击这个按钮，系统自动调出

Excel 程序，把统计结果在 Excel 中显示，以便对表格进行排版、打印、存盘等

操作。 

四、 收支统计图 

收支统计图功能主要以图形的形式展示收支数据，包括收支成份图、收支折

线图、收支柱状图。 

1、收支成份图 

点击收支统计图菜单下的收支成份图，或点击工具栏上的收支成份图按钮

，进入收支成份图界面，如下所示： 
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选择开始日期和结束日期，点击查看按钮即可看到各费用类型的收支百分

比。 

2、收支折线图 

点击收支统计图菜单下的收支折线图，或点击工具栏上的收支折线图按钮

，进入收支折线图界面，如下所示： 
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选择开始日期和结束日期，点击查看按钮即可看到所选时间段的收支变化状

况。 

3、收支柱状图 

点击收支统计图菜单下的收支柱状图，或点击工具栏上的收支柱状图按钮

，进入收支柱状图界面，如下图所示： 



 

第 20页 

 

图中默认显示“月收支情况”，可看到所选年份每个月的总收支状况，蓝色

柱体表示当月的收入，红色柱体表示当月支出，一目了然。点击“月结算情况”

单选钮，界面切换到“月结算情况”柱状图，如下图所示： 
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图中显示的是每个月收支结算情况，绿色柱体表示当月收入大于支出，粉色

柱体表示当月收入小于支出。图中的纵坐标表示收入与支出之差的绝对值。 

五、 其他辅助功能 

软件的其他辅助功能包括账户概况、软件的自动升级功能和计算器功能。 

1、账户概况 

点击帮助菜单下的账户概况，或点击工具栏上的账户概况按钮 ，

进入账户概况界面，如下所示： 

 

点击生成概况按钮，系统开始生成概况，根据数据量的不同，概况生成时间

少则 1秒多则几秒。 
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当账户概况生成完后，概况另存为按钮自动变为可用状态，点击按钮可以把

账户概况保存为文件。 

2、自动升级功能 

一套好的软件应该是不断更新、不断完善的，影子家庭记账系统已经实现了

在线自动升级的功能，点击帮助菜单下的检查更新，如果软件有新版本发布将会

出现如下对话框： 

 

点击开始升级按钮，系统自动升级到最新版本。 
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3、计算器功能 

点击帮助菜单下的系统计算器或点击工具栏上的系统计算器按钮

，程序会调出 Windows 的计算器，以便做一些简单的计算。 

 


